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REGULAMIN USLUGI

STALA OBSLUGA W ZAKRESIE NISZCZENIA DOKUMENTACJI SWIADCZONEJ
PRZEZ ARCHIVIA USLUGI ARCHIWISTYCZNE I HISTORYCZNE JAKUB

LUTOSEAWSKI, MICHAL EAKOMIEC SPOLKA JAWNA

ROZDZIAL 1
Definicje

1. Uzyte w Regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Uslugodawca- Archivia uslugi archiwistyczne 1 historyczne Jakub Lutostawski,
Michatl Lakomiec spdtka jawna zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla todzi-
Srédmiescia w Lodzi XX Wydzial Gospodarczy pod nuemrem KRS 0000450070
prowadzaca dzialalno$¢ na podstawie wpisu do Rejestru przechowawcow akt
osobowych i ptacowych prowadzonego przez Marszatka Wojewoddztwa L.odzkiego,

Ushugobiorca- Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, z ktora Uslugodawca zawart Umowe

Umowa - umowa o $wiadczenie Ustugi, zawarta na pismie pomiedzy Ustugodawcy 1
Uslugobiorca.

Ustuga- usluga polegajaca na statej obstludze Ustugobiorcy w zakresie odbioru 1
niszczenia Dokumentacji przeterminowanej $wiadczona na warunkach wskazanych
Umowa 1 Regulaminem

Regulamin-niniejszy regulamin $wiadczenia ustugi stalej obstugi w zakresie
niszczenia dokumentacji przez Archivia ustugi archiwistyczne i historyczne Jakub
Lutostawski, Michat Lakomiec spotka jawna

Cennik — Cennik ustugi statej obstugi w zakresie niszczenia dokumentacji Archivia J.
Lutostawski, M. Lakomiec sp. j.

Zamawiajacy-podmiot ubiegajacy si¢ o zawarcie Umowy

Dokumentacja przeterminowana- dokumentacja przeznaczona do niszczenia zgodnie

z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, dla ktorej uptyngt prawem
przewidziany okres przechowywania

Certyfikat zniszczenia-Dokument wystawiany przez Uslugodawcg i doreczany
Ustugobiorcy, bedacy dowodem zniszczenia dokumentacji w nim wskazane;j

10) Oplata administracyjna — Jednorazowa optata pobierana przez Ustugodawce z tytutu

swiadczenia Ushugi, ktorej wysokos¢ okresla Cennik lub Umowa

11) Oplata dodatkowa -  Optata pobierana przez Uslugodawcge w przepadkach

wskazanych Regulaminem w wysokosci okreslonej Cennikiem lub Umowa.
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12) Oplata wyrownawcza-kwota pieni¢zna nalezna Ustugodawcy od Ustugobiorcy w
przypadku jednostronnego rozwigzania Umowy przez Ustugobiorcg¢ badz Ustugodawce
z przyczyn lezacych po stronie Ushlugobiorcy, przed zakonczeniem okresu na jaki

zostala ona zawarta

ROZDZIAL 11
Zawarcie Umowy

2. Przez zawarcie Umowy Ustugodawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia Ustugi na rzecz
Ustugobiorcy zgodnie z Umowag i Regulaminem, a Ushlugobiorca zobowigzuje si¢ do
terminowego uiszczania optat za wykonang Usluge i przestrzegania postanowien
Regulaminu i Umowy.

3. Umowa zawierana jest w formie pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci. Do zmiany Umowy

wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznoSci.

4. Umowa powinna okres$la¢ co najmnie;j

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Oznaczenie Ustugodawcy i Uslugobiorcy
Okres na jaki zostaje zawarta Umowa

Rodzaj kontenera na Dokumentacj¢ przeterminowang, o ktorym mowa w ust. 11
Regulaminu

Maksymalna czestotliwos¢ odbioru Dokumentacji przeterminowanej przez
Ustlugodawce

Rodzaj surowca, z ktorego wytworzona jest Dokumentacja przeterminowana,
ktdrej niszczenie jest przedmiotem Uslugi

Wynagrodzenie Uslugodawcy, badz sposob jego obliczania lub tez wskazanie
dokumentu, w ktérym okreslone jest wynagrodzenie Ustugobiorcy/sposob jego
ustalania

Oznaczenie przedstawiciela Uslugodawcy umocowanego do odbioru od
Ustugobiorcy Dokumentacji przeterminowanej w ramach §wiadczenia Ustugi

Oznaczenie osoby wyznaczonej przez Ustugobiorce do kontaktow z Ustugodawca
w zakresie realizacji Ustugi

5. Nie wymaga zmiany Umowy zmiana 0s6b wskazanych w ust. 4 pkt. 7 i 8 . Regulaminu.

6. Przed

zawarciem Umowy Zamawiajacy winien dostarczy¢ Uslugodawcy dokument

potwierdzajacy status prawny Zamawiajgcego.

7. W przypadku gdy Zamawiajacego reprezentuje osoba, ktorej umocowanie do reprezentacji
oraz jego zakres nie wynika z dokumentu o ktorym mowa ust. 6 Zamawiajacy powinien
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dostarczy¢ rowniez dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentacji osoby
wystepujacej w jego imieniu.

Ustugodawca moze uzalezni¢ zawarcie Umowy od przedlozenia przez Zamawiajacego
innych dokumentow w szczegolnosci tych $wiadczacych o sytuacji finansowej
Zamawiajacego. Ustugodawca moze w szczegdlnosci w przypadku negatywnej oceny
wiarygodnos$ci platniczej Zamawiajacego uzalezni¢ zawarcie Umowy od zlozenia przez
Zamawiajacego kaucji w wysokosci okreslonej przez Ustugodawce Kaucja taka nie
stanowi przedplaty ani zaliczki na poczet naleznosci Ustugobiorcy z tytulu Umowy.
Ustugodawca ma prawo potraci¢ swoja wymagalng wierzytelno$¢ z tytutu Umowy z kwoty
kaucji.

Ustugodawca deponuje $rodki pienigzne pobrane od Zamawiajacego tytutem kaucji na
odrebnym nieoprocentowanym rachunku bankowym a po zakonczeniu trwania Umowy
zwraca Ustlugobiorcy kwote kaucji pozostala po dokonywaniu potracen, o ktorych mowa w
ust.8.

ROZDZIAL 111
Swiadczenie Uslugi
Na podstawie Umowy Uslugodawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Ustugobiorcy

kontenera o wymiarach wskazanych Umowg na Dokumentacj¢ przeterminowang oraz do
jej odbioru w terminach ustalonych Umowa i Regulaminem.

Uslugodawca dostarcza Uslugobiorcy kontener na Dokumentacje przeterminowang w
ciggu 14 dni od zawarcia Umowy.

Ustugodawca odbiera Dokumentacje¢ przeterminowang na skierowane do Ustugodawcy
zadanie odbioru dokumentacji skierowane przez osob¢ wskazang w ust. 8 pkt. 8.
Ustugodawca zastrzega, ze odbior Dokumentacji przeterminowanej bedzie si¢ odbywat z
czestotliwoscig nie wigksza niz wskazana Umowa.

Ustugodawca odbiera Dokumentacje przeterminowang w terminie do 3 dni od otrzymania
zadania.

Ustugodawca odbiera od Ustugobiorcy Dokumentacje przeterminowang na podstawie
podpisanego przez strony Umowy Protokotu przekazania dokumentacji do niszczenia.

Protokot przekazania dokumentacji do niszczenia powinien zawiera¢ co najmniej:
oznaczenie Uslugodawcy i1 Ustugobiorcy, rozmiar dokumentacji przekazywanej do
zniszczenia oddzielnie dla kazdego rodzaju surowca, z ktorego dokumentacja zostala
wytworzona, date sporzadzenia Protokotu przekazania dokumentacji do niszczenia, oraz
oznaczenie osoby przekazujacej 1 odbierajacej dokumentacje do niszczenia.

Protokot przekazania dokumentacji do niszczenia powinien zosta¢ podpisany przez osoby,
o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 7 i 8.
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. Ustugodawca zamieszcza na protokole przekazania dokumentacji do niszczenia
informacj¢, o tym, ze przekazywana dokumentacja stanowi Dokumentacj¢
przeterminowana.

Ustugodawca nie ponosi odpowiedzialno$sci za negatywne skutki zniszczenia
dokumentacji, co do ktorej Ustugodawca zadeklarowal, ze stanowi ona Dokumentacj¢
przeterminowana.

W ramach $wiadczenia Ustugi Uslugodawca dokonuje transportu przekazanej
dokumentacji do miejsca zniszczenia.

Odebrana od Uslugobiorcy dokumentacja niszczona jest w normie DIN wskazanej
Umowa.

Ustugodawca dostarcza Ustugobiorcy Certyfikat zniszczenia, stanowigcy dowod
zniszczenia dokumentacji w nim wskazanej. Certyfikat zniszczenia zawiera co najmniej:

1) Oznaczenie Ustugodawcy 1 Ustugobiorcy

2) Oznaczenie protokotu przekazania dokumentacji do zniszczenia, na ktorym zostata
zewidencjonowana zniszczona dokumentacja

3) Oznaczenie normy DIN, w ktorej dokumentacja zostata zniszczona
4) Miejsce oraz date zniszczenia

5) Podpis osoby, o ktorej mowa w ust. 4 pkt. 7

ROZDZIAL. 1V
Wynagrodzenie
Ustlugobiorca zobowigzany jest zaptaci¢ Ustugodawcy wynagrodzenie wskazane w

Umowie badz okreslone na zasadach wskazanych w Cenniku majacym zastosowanie na
podstawie Umowy. Na wynagrodzenie sktadajg si¢:

1) Optata administracyjna,
2) Optata za kontener,
3) Optata za odbior i transport dokumentacji do niszczenia.

Ustugobiorca uprawniony jest do doliczenia do naleznego wynagrodzenia Dodatkowe;]
optaty administracyjnej w przypadku:

1) gdy dokumentacja przekazana do niszczenia wytworzona jest na nosniku
wykonanym z surowca innego niz wskazany Umowa jako rodzaj surowca, z
ktorego wytworzona jest Dokumentacja przeterminowana odbierana i niszczona
na podstawie Umowy.
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2) gdy dokumentacja przekazana do niszczenia zawiera elementy wykonane z
surowca innego niz wskazany Umowa jako rodzaj surowca, z ktorego wytworzona
jest Dokumentacja przeterminowana odbierana i niszczona na podstawie Umowy.

Termin platnosci wynagrodzenia wskazany jest na fakturach wystawianych za przez
Ustugodawce.

Wszelkie platnosci nalezne na rzecz Ustlugodawcy powinny by¢ dokonywane na
oznaczony na fakturze rachunek bankowy Ustugodawcy i uznaje si¢ je za dokonane z
chwilg zaksiggowania ich na rachunku Ustugodawcy.

W przypadku niedotrzymania terminéw platnosci przez Ustugobiorce Ustugodawca
uprawniony jest do naliczania odsetek ustawowych.

ROZDZIAL. V
Rozwigzanie Umowy
Ustugobiorca moze wypowiedzie¢c Umowe z zachowaniem okresu wypowiedzenia

wynoszacego dwa tygodnie. Okres wypowiedzenia liczy si¢ od poczatku tygodnia
nastgpujacego po tygodniu, w ktorym nastgpito wypowiedzenie Umowy.

Ustugodawca moze wypowiedzie¢ Umowe tylko w przypadku =zalegania przez
Ustugobiorce z zaplatg jakichkolwiek naleznosci przystugujacych Uslugodawcy na
podstawie Umowy przez okres minimum dwoch tygodni. Do wypowiedzenia Umowy
przez Uslugodawce przepis ust. 25 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Ustugobiorce lub Ustugodawce w przypadku,
o ktorym mowa w ust. 26 Ustugobiorca zobowigzany jest zaptaci¢ Optate wyrownawcza w
kwocie odpowiadajacej wysokosci nieuiszczonego wynagrodzenia z tytutlu $wiadczenia
Uslugi naleznego za czas pozostaty do konca okresu obowigzywania Umowy.

W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Uslugobiorce lub Ustugodawce w przypadku,
o ktorym mowa w ust. 26 Ustugobiorcy nie przystuguje roszczenie o zwrot wynagrodzenia
zaptaconego Ustugodawcy z tytutu swiadczenia Ustugi.

Umowa wygasa w przypadku:

1) Likwidacji dziatalnosci gospodarczej Ustugodawcy
2) Likwidacji jednostki organizacyjnej Ustugobiorcy
3) Ogloszenia upadtosci Ustugobiorcy

ROZDZIAL VI
Przepisy koncowe
Uslugodawca informuje Uslugobiorce za pomoca poczty elektronicznej lub listownie o
wszelkich planowanych zmianach Regulaminu na co najmniej dwa tygodnie przed ich
wejsciem w zycie
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. Ustugobiorca w przypadku niewyrazenia zgody na proponowane zmiany w Regulaminie
ma prawo pisemnego wypowiedzenia Umowy w terminie dwoch tygodni od chwili
otrzymania w sposob przewidziany w ust. 30 informacji o zmianach. Jezeli w takim
przypadku w terminie dwodch tygodni Ustugobiorca nie zlozy wypowiedzenia Umowy
uznaje si¢, ze zmiany w Regulaminie zaakceptowat.

Do wypowiedzenia Umowy, o ktorym mowa w ust. 31 nie stosuje si¢ przepisow o Optacie
wyrownawczej, chyba, ze konieczno$§¢ zmiany Regulaminu wynika z obowigzku
dostosowania jego przepisOw do przepisOw prawa obowigzujacego.

Kazda ze stron Umowy zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania drugiej strony
0 zmianie statusu prawnego i danych personalnych ujawnionych w Umowie w
szczegolnosci danych adresowych.. W przypadku niedopelnienia tego obowigzku wszelka
korespondencj¢ adresowang na dotychczasowy adres lub zawierajaca dotychczasowe dane
uwaza si¢ za prawidlowo dorgczong.

Wszelkie spory i nieporozumienia, ktore moga wyniknaé z wykonywania Umowy beda
rozstrzygane przez sad wilasciwy dla siedziby Ustugodawcy. Prawem wlasciwym dla
Umowy jest prawo polskie.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy Umow,
Cennika, oraz wtasciwych aktéw prawa powszechnie obowigzujacego.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2011 roku.
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